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Zalacznik do uchwaly nr .................oenn
Rady Miasta Krakowa
ZANIA oo

Regulamin udzielania stypendiow stazowych uczniom szkol prowadzonych przez Gming

Miejskg Krakéw w ramach projektow pn. ,,Centrum Kompetencji Zawodowych

w branzy: budowlanej (B), mechanicznej (M), turystyczno-gastronomicznej (T),

elektryczno-elektronicznej (E), rolniczo-lesnej z ochrona srodowiska (R),
administracyjno-ustugowej (A) w Gminie Miejskiej Krakow — 2 edycja”, realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Malopolskiego na lata
2014-2020, OS Priorytetowa 10. Wiedza i Kompetencje, Dzialanie 10.2 Rozwdj
ksztalcenia zawodowego, Poddzialanie 10.2.1 Ksztalcenie zawodowe uczniow - ZIT,
z Europejskiego Funduszu Spolecznego

Postanowienia ogélne

§ 1. Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja:

1. Beneficjent - nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Krakow z siedzibg przy
pl. Wszystkich Swictych 3-4, 31-004 Krakow;

2. Centrum Kompetencji Zawodowych (CKZ) - nalezy przez to rozumieé
przedsigwzigcie projektowe, majace na celu realizacj¢ zadan objetych projektami
pn. ,,Centrum Kompetencji Zawodowych w branzach wymienionych w pkt 16
w Gminie Miejskiej Krakow — 2 edycja” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa
10. Wiedza 1 Kompetencje, Dzialanie 10.2 Rozwoj ksztalcenia zawodowego,
Poddziatanie 10.2.1 Ksztalcenie zawodowe uczniow - ZIT, z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach, ktorych beda podejmowane dziatania migdzy innymi zwigzane
z realizacja stazy/praktyk dla uczniow;

3. certyfikat stazu/praktyki — nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajacy
zdobycie doswiadczenia praktycznego na stanowisku pracy, opisujacy nabyte
kompetencje i umiejetnosci zawodowe;

4. dziennik stazu/praktyki — nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajacy
zrealizowanie stazu/praktyki;

5. Komisja Stypendialna — nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang przez Realizatora
Projektu CKZ do oceny wnioskow dla Stazystow/Praktykantow w ramach Centrow
Kompetencji Zawodowych w branzach wymienionych w pkt 16;

6. Opiekun merytoryczny stazu/praktyki — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢
odpowiedzialng za wspolprace z Pracodawcami oraz za prawidlowg realizacje
stazu/praktyki w imieniu Dyrektora Szkoty. Funkcj¢ t¢ petni Kierownik ds. praktycznej
nauki zawodu;

7. Opiekun stazu/praktyki — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ odpowiedzialng za
prawidtowg realizacj¢ stazu z ramienia Pracodawcy;
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Osoba odpowiedzialna za Ramowy program stazu ze strony Pracodawcy — nalezy
przez to rozumie¢ osobe, ktora odpowiada za przygotowanie i podpisanic Ramowego
programu stazu ze strony Pracodawcy;
Pracodawca — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna lub jednostke
nieposiadajaca osobowosci prawnej, o ktéorej mowa w art. 33' k.c., prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarczg, ktéra odpowiada za przeprowadzenie stazu/praktyki zgodnie
z przepisami prawa, niniejszym regulaminem oraz umowa na realizacj¢ stazu/praktyki;
protokol — nalezy przez to rozumie¢ dokument potwierdzajacy zakwalifikowanie osob
do danej formy wsparcia uwzgledniajacy date posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej oraz
podpisy wszystkich jej cztonkow;
Realizator Projektu CKZ - nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Centrum Obstugi
Oswiaty w Krakowie z siedzibg przy ul. Ulandéw 9a, 31-450 Krakow, ktore jest
realizatorem zadan w ramach projektow pn. ,,Centrum Kompetencji Zawodowych
w branzach wymienionych w pkt 16 w Gminie Miejskiej Krakéw — 2 edycja”,
w zakresie wyplaty stypendium stazowego;
regulamin — nalezy przez to rozumie¢ regulamin udzielania stypendiow stazowych
w ramach projektow pn. ,Centrum Kompetencji Zawodowych w branzy:
budowlanej (B), mechanicznej (M), turystyczno-gastronomicznej (T), elektryczno-
elektronicznej (E), rolniczo-lesnej z ochrona s$rodowiska (R), administracyjno-
ustugowej (A) w Gminie Miejskiej Krakoéw - 2 edycja” uczniom szkot prowadzonych
przez Gming Miejska Krakow, ktorzy zostali zrekrutowani na staz/praktyke i posiadajg
aktualng legitymacje szkolng zgodnie z zapisami prawa o$wiatowego;
staz/praktyka — nalezy przez to rozumie¢ forme¢ nabywania umiejetnosci praktycznych
przez Stazyst¢/Praktykanta u Pracodawcy, w czasie wolnym od zaj¢¢ szkolnych, ktora
zakresem wykracza poza ramy okreslone dla stazu/praktyki zawodowej. Okres realizacji
stazu/praktyki wynosi 150 godzin. Stazysta/Praktykant za udziat w stazu/praktyce moze
ubiegac si¢ o stypendium stazowe;
Stazysta/Praktykant - nalezy przez to rozumie¢ ucznia/uczennice, ktory/a odbyl/a
staz/praktyki w ramach projektéw pn. ,,Centrum Kompetencji Zawodowych w branzach
wymienionych w pkt 16 w Gminie Miejskiej Krakow — 2 edycja”, ubiegajacego/ej si¢ o
przyznanie pomocy stypendialnej lub rodzica/opiekuna prawnego niepetnoletniego
ucznia/uczennicy;
stypendium stazowe — nalezy przez to rozumie¢ stypendium za udzial w stazu lub
praktyce  rozumiane  jako kwota $rodkéw  mozliwa do  wyptacenia
Stazys$cie/Praktykantowi za zrealizowany staz/praktyk¢ u Pracodawcy, zgodnie
z zapisami Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020 z dnia
1 stycznia 2018 r.;
Szkola — nalezy przez to rozumie¢ ponadpodstawowg szkote ksztatcaca zawodowo, dla
ktorej organem prowadzacym jest Gmina Miejska Krakow, ktorej uczniowie biorg
udziat w stazach/praktykach z mozliwoscia wyplaty stypendium stazowego
w nastepujacych branzach:
a) budowlanej (B):

— Zespo6t Szkot Budowlanych nr 1, ul. Jerzego Szablowskiego 1, 30-127 Krakow,

— ZespOt Szkot Geodezyjno-Drogowych i Gospodarki Wodnej im. Gabriela

Narutowicza w Krakowie, ul. Juliusza Lea 235, 30-133 Krakow,
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— Zesp6t Szkot Inzynierii Srodowiska i Melioracji w Krakowie, ul. Utanéw 9,
31-450 Krakow,
b) mechanicznej (M):
— Zespot Szkot Mechanicznych nr 1 im. Szczepana Humberta w Krakowie,
al. Adama Mickiewicza 5, 31-120 Krakow,
— Zespot Szkot Mechanicznych nr 2 im. Kazimierza Gorskiego, al. Generata Jana
Skrzyneckiego 12, 30-363 Krakow,
— Zespot Szkol Mechanicznych nr 3 im. Gen. Wladystawa Sikorskiego
w Krakowie, 0s. Szkolne 37, 31-978 Krakow,
— Zesp6t Szkot nr 1 im. Sw. Rafata Kalinowskiego w Krakowie, ul. Utanow 3,
31-450 Krakow,
— Zespot Szkot Zawodowych Polskiego Gornictwa Naftowego 1 Gazownictwa im.
Prof. Walerego Goetla w Krakowie, ul. Brzozowa 5, 31-050 Krakéw,
c) turystyczno-gastronomicznej (T):
— Zespot Szkot Ekonomicznych nr 1 w Krakowie, ul. Kapucynska 2,
31-113 Krakow,
— Zespot Szkoét Ekonomicznych nr 2 im. Ignacego Daszynskiego w Krakowie,
0s. Spotdzielcze 6, 31-943 Krakow,
— Zespot Szkol Gastronomicznych nr 1 im. mjr. Henryka Sucharskiego
w Krakowie, os. Ztotej Jesieni 16, 31-828 Krakow,
— Zespot Szkot Gastronomicznych nr 2 im. prof. Odona Bujwida w Krakowie,
ul. Jana Zamoyskiego 6, 30-523 Krakow,
d) elektryczno-elektronicznej (E):
— Zespot Szkét Elektrycznych nr 1 im. Powstancow Slaskich w Krakowie,
ul. Kamienskiego 49, 30-644 Krakow,
— Zespot Szkot Elektrycznych nr 2 w Krakowie, 0s. Szkolne 26, 31-977 Krakow,
— Zespo6t Szkot Energetycznych w Krakowie, ul. Loretanska 16, 31-114 Krakow,
— Zespot Szkot Lacznosci im. Obroncow Poczty Polskie] w Gdansku w Krakowie,
ul. Monte Cassino 31, 30-337 Krakow,
— Zesp6t Szkot nr 1 im. Sw. Rafala Kalinowskiego w Krakowie, ul. Utanéw 3,
31-450 Krakow,
e) rolniczo-lesnej z ochrong srodowiska (R):
— Zespot Szkot Inzynierii Srodowiska i Melioracji w Krakowie, ul. Utanow 9,
31-450 Krakow,
— ZespOt Szkot Zawodowych Polskiego Gornictwa Naftowego i1 Gazownictwa
im. Prof. Walerego Goetla w Krakowie, ul. Brzozowa 5, 31-050 Krakow,
f) administracyjno-ustugowej (A):
— Zespot Szkot Chemicznych im. Marii  Sktodowskiej-Curie w Krakowie,
ul. Krupnicza 44, 31-123 Krakow,
— Zespot Szkot Ekonomicznych nr 1 w  Krakowie, ul. Kapucynska 2,
31-113 Krakow,
— Zespot Szkoét Ekonomicznych nr 2 im. Ignacego Daszynskiego w Krakowie,
o0s. Spotdzielcze 6, 31-943 Krakow,
— Zesp6t Szkot nr 1 im. Sw. Rafala Kalinowskiego w Krakowie, ul. Ulanéw 3,
31-450 Krakow,
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— Zespot Szkot Geodezyjno-Drogowych i Gospodarki Wodnej im. Gabriela
Narutowicza w Krakowie, ul. Juliusza Lea 235, 30-133 Krakow,
— Zespot Szkot Mechanicznych nr 2 im. Kazimierza Gorskiego w Krakowie,
al. Generala Jana Skrzyneckiego 12, 30-363 Krakow,
— ZespOt  Szkot  Poligraficzno-Medialnych  im.  Zenona  Klemensiewicza
w Krakowie, os. Tysigclecia 38, 31-610 Krakow,
— Zespot Szkét Inzynierii Srodowiska i Melioracji w Krakowie, ul. Utanéw 9,
31-450 Krakow,
ktorymi koordynuje Miejskie Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie, ul. Ulanéw 9a,
31-450 Krakow jako Realizator Projektu CKZ;

17. umowa na realizacje¢ stazu/praktyki — nalezy przez to rozumie¢ dokument zawarty
pomiedzy Gming Miejskg Krakow — reprezentowang przez Dyrektora Miejskiego
Centrum Obstugi Oswiaty w Krakowie, Szkotg — reprezentowang przez jej Dyrektora
a Stazysta/Praktykantem, regulujacy warunki odbywania stazu/praktyki u Pracodawcy,
w ramach projektow pn. ,,Centrum Kompetencji Zawodowych w branzach
wymienionych w pkt 16 w Gminie Miejskiej Krakow — 2 edycja”, ktorej wzor stanowi
Zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu;

18. wniosek — nalezy przez to rozumie¢ Wniosek o przyznanie stypendium stazowego dla
Stazystow/Praktykantow, ktorzy odbyli staz/praktyke u Pracodawcy.

§ 2. 1. Regulamin okresla zasady udzielania stypendidw stazowych przez Centra
Kompetencji Zawodowych w poszczegdlnych branzach w Gminie Miejskiej Krakow
w ramach projektow pn. ,,Centrum Kompetencji Zawodowych w branzach wymienionych
w § 1 pkt 16 w Gminie Miejskiej Krakow — 2 edycja”, realizowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020,
Os Priorytetowa 10. Wiedza i Kompetencje, Dziatanie 10.2 Rozwoj ksztatcenia zawodowego,
Poddziatanie 10.2.1 Ksztalcenie zawodowe ucznidow - ZIT, z Europejskiego Funduszu
Spoltecznego.

1. Stypendium stazowe wspotfinansowane jest ze s$rodkow Unii Europejskiej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz z budzetu panstwa i budzetu Gminy Miejskiej
Krakow.

2. Stypendium stazowe przeznaczone jest dla Stazystow/Praktykantéw, ktorzy odbyli
staz/praktyke u Pracodawcy.

3. Wysoko$¢ stypendium stazowego ustala si¢ na kwote 2.300,00 zl brutto za okres
realizacji stazu/praktyki wynoszacy 150 godzin czasu pracy. Kwota ta zawiera wszystkie
pochodne od wynagrodzen.

Zasady przyznawania stypendiow stazowych

§ 3. 1. O stypendium stazowe moze ubiegac si¢ osoba, ktora tagcznie spetnia nastepujace
warunki:

1) jest uczniem Szkoty, prowadzonej przez Gming Miejska Krakow;

2) zostata zrekrutowana zgodnie z regulaminem rekrutacji, dostgpnym na stronie
Realizatora Projektu CKZ lub Szkoty;

3) podpisata umowe na realizacj¢ stazu/praktyki, ktorej wzor stanowi Zatacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu;

4) odbyta staz/praktyke, o ktorym mowa w § 1 pkt 13, zgodnie z umowsa;
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5) przedlozyta w wyznaczonym terminie wypelniony wniosek o przyznanie stypendium za
zrealizowanie stazu/praktyki zgodnie z § 5 ust 2.
1. W kazdym roku budzetowym przewiduje si¢ udzielenie stypendiow stazowych,
zgodnie z przyjetym planem realizacji zadan projektowych Centrum Kompetencji
Zawodowych w branzach wymienionych w § 1 pkt 16 w Gminie Miejskiej Krakow.

Whiosek o przyznanie stypendium stazowego

§ 4. 1. Wniosek o przyznanie stypendium stazowego wypetniany jest po zrealizowaniu
przez Stazyste/Praktykanta stazu/praktyki u Pracodawcy. Wzor wniosku 0 przyznanie
stypendium stazowego stanowi Zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

1. Wniosek o przyznanie stypendium stazowego wypetnia i podpisuje pelnoletni
Stazysta/Praktykant lub rodzic/opiekun prawny niepetnoletniego Stazysty/Praktykanta. Do
wniosku nalezy dotgczyc¢:

a) wypelniony przez Stazyst¢/Praktykanta i podpisany przez wlasciwe osoby ze strony
Pracodawcy dziennik stazu/praktyki, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 3 do umowy na
realizacj¢ stazu/praktyki;

b) wypelniony i podpisany przez wlasciwe osoby certyfikat stazu/praktyki, ktorego wzor
stanowi Zatacznik nr 4 do umowy na realizacj¢ stazu/praktyki;

c) kserokopi¢ legitymacji szkolnej Stazysty/Praktykanta potwierdzong za zgodnosé
z oryginatem.

2. Wzory dokumentéw, wymienione w ust. 1 oraz ust. 2 pkt 1 i 2, mozna pobrac
osobiscie w siedzibie Szkoty lub ze strony internetowej Szkoty.

Tryb ubiegania si¢ o Stypendium stazowe

§ 5. 1. Stazysta/Praktykant, ktory spelnit warunki opisane w § 3 1 4 moze ubiegac si¢
o wypltacenie stypendium stazowego.

1. Whniosek wraz z dokumentami wymienionymi w § 4 ust. 2 nalezy ztozy¢ w wersji
papierowej do Kierownika ds. praktycznej nauki zawodu w danej Szkole. Kierownik
ds. praktycznej nauki zawodu dostarcza je osobiScie w terminie do 14 dni od dnia
zakonczenia przez Stazyst¢/Praktykanta stazu/praktyki do Realizatora Projektu CKZ.
W wyjatkowych sytuacjach moga by¢ zlozone przez Stazyste/Praktykanta osobiscie do
siedziby Realizatora Projektu CKZ, przestane kurierem lub poczta, przy czym nie beda
rozpatrywane wnioski wraz z dokumentami wymienionymi w § 4 ust 2, ktore wptyng do
siedziby Realizatora Projektu CKZ, po terminie - decyduje data stempla pocztowego.

2. W przypadku stwierdzenia usuwalnych brakow lub uchybien formalnych we wniosku
Whioskodawca, w wyznaczonym terminie, wzywany jest do ich uzupetienia. Informacja
o0 brakach formalnych we wniosku przekazywana jest na pismie, w tym za posrednictwem
poczty elektronicznej. Wnioski nie uzupetnione, w wyznaczonym terminie nie podlegaja
rozpatrzeniu. Istnieje mozliwos¢ jednokrotnego uzupehienia wniosku.

Ocena wnioskow

§ 6. 1. Oceny wnioskow wraz z zatacznikami dokonuje Komisja Stypendialna, ktorej tryb
pracy reguluje odrebny regulamin.
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1. Za powotanie Komisji Stypendialnej oraz za zatwierdzenie regulaminu jej pracy
odpowiedzialny jest Realizator Projektu CKZ, ktory rownoczesnic powotuje
Przewodniczacego Komisji Stypendialne;.

2. Regulamin pracy Komisji Stypendialnej musi by¢ zgodny z zapisami niniejszego
regulaminu.

3. Komisja Stypendialna przyznaje stypendium stazowe zgodnie z § 3.

4. Od decyzji Komisji Stypendialnej nie przystuguje odwotanie.

§ 7. 1. Po zakonczeniu pracy Komisji Stypendialnej zostaje sporzadzony protokét
obejmujacy list¢ 0s6b, ktorym przyznano stypendium stazowe.

2. Od decyzji 0 przyznaniu lub nieprzyznaniu stypendium stazowego nie przyshuguje
odwotanie.

3. Informacje o decyzjach Komisji Stypendialnej o przyznaniu lub nieprzyznaniu
stypendium stazowego zostang przekazane niezwlocznie Wnioskodawcy.

§ 8. 1. Szczegdtowe informacje dotyczace sposobu wyplaty stypendium stazowego
zawiera umowa na realizacje stazu/praktyki.

2. Stypendium stazowe przekazywane jest na rachunek bankowy wskazany we wniosku
0 przyznanie stypendium stazowego.

3. Termin wyptaty stypendium stazowego za udzial w stazu/praktyce uzalezniony jest od
dostepnosci §rodkow w budzecie projektu, jednak jezeli $rodki te sa dostgpne, wyplata
powinna nastgpi¢ w terminie do 14 dni roboczych od daty powiadomienia o przyznaniu
stypendium stazowego.

Kontrola

§ 9. 1. Stazysta/Praktykant przez caly okres trwania stazu/praktyki moze zosta¢ poddany
kontroli w miejscu odbywania stazu/praktyki przez przedstawiciela Realizatora Projektu
CKZ, przedstawiciela Centrum Kompetencji Zawodowych, Opiekuna merytorycznego
stazu/praktyki lub inne osoby do tego uprawnione.

1. Osoby wskazane w ust. 1, maja prawo sprawdzi¢ wiarygodno$¢ danych
przedstawionych przez Stazyste/Praktykanta, proszac o dodatkowe dokumenty Ilub
weryfikujac dane w odpowiednich instytucjach.

2. Kazdy przypadek nieprawidtowos$ci, wykryty na etapie realizacji stazu/praktyki,
bedzie rozpatrywany indywidualnie i moze skutkowaé odebraniem prawa do ubiegania si¢
o wyptate stypendium stazowego.

Postanowienia koncowe

§ 10. 1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja:
a) odpowiednie reguly i zasady wynikajace z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego 2014-2020;
b) regulamin konkursu, w ramach, ktorego projekty otrzymaty dofinansowanie;
C) przepisy wynikajace z wlasciwych aktow prawa wspolnotowego i krajowego;
d) postanowienia uméw o dofinansowanie projektow, ktorych dotyczy niniejszy
regulamin.
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1. Regulamin jest udostgpniony na stronie internetowej Realizatora Projektu CKZ oraz
na stronach internetowych Szkoét.
2. Beneficjent zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany niniejszego regulaminu.
3. Integralng cz¢s$¢ niniejszego regulaminu stanowia:
1) Zatacznik nr 1 — Wzo6r umowy na realizacje stazu/praktyki;
2) Zatgcznik nr 2 — Wzo6r wniosku 0 przyznanie stypendium stazowego.
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